
 

   บันทึกขอความ 
สวนราชการ   ............................................................................................  โทร..........................................                                    

ที ่ ............................/....................................................วันที่ ........................................................................... 
เรื่อง   ขอยืมวัสดุและอุปกรณ 

เรียน   หัวหนางานอาคารสถานที่และบริการ 

   ขาพเจา.........................................................................ตําแหนง............................................... 
สังกัด..................................................................................โทร. .......................................................................... 
มีความประสงคขอยืม..............................................................................................................ดังรายการตอไปนี้ 
   ๑. .............................................................................................จํานวน....................................  
   ๒. .............................................................................................จํานวน.................................... 
   ๓. .............................................................................................จํานวน.................................... 
   ๔. .............................................................................................จํานวน....................................   
   ๕. .............................................................................................จํานวน....................................   
   เพ่ือใชในโครงการ/กิจกรรม/งาน…………………………………………………………………….…………….  
ซึ่งกําหนดจัดในวันที่ ..........................................................................................เวลา...........................…………น. 
ณ………………………………………...……………………………………………………………........……จึงขอยืมวัสดุและอุปกรณ  
ในวันที…่…………..…. เดือน…………………………….………. พ.ศ………………….………. เวลา…….….……………….…….น.  
สงคนืวันที่…….…..…. เดือน……………………………….……. พ.ศ………………….………. เวลา……………………………….น. 
และหากชํารุดสูญหาย  ขาพเจายินดีชดใชใหแกมหาวิทยาลัยฯ / จะจัดหามาทดแทนของเดิม 
 

                ลงชื่อ………….…………..….……………….ผูยืม 
                      (………….……………….………………) 
(สําหรับนักศกึษาขอใหสําเนาบัตรประจําตัวนักศึกษาแนบ / กรณีหากตองขนของไปภายนอกมหาวิทยาลัย                       
ขอใหผูยืมขออนุญาตใชรถยนตของมหาวิทยาลัยกอนและนําเอกสารดังกลาวแนบมาพรอมนี้) 
 
 
ลงชื่อ……………………………………………………ผูรับ 

1. ความเห็นของหัวหนางานาอาคารสถานท่ีและบริการ   
................................................................................................ 

       (…………………….…………………………..) 
 
 
 
ลงชื่อ...........................................................ผูสงคืน 
     (...........................................................) 
 

…………………………….………………………………………….………….. 
……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………. 

          ปกติ         ชํารุด        สูญหาย 
 
ลงชื่อ........................................................ ผูรับคืน 
     (.........................................................) 

 

                 (ลงช่ือ)…………….………….…………….……ผูอนุมัต ิ
                        (……………………………………………) 
                        วันท่ี………../……………………./………. 



 

 

 

 


