
แหล่งภูมิปัญญา สร้างนวัตกรรม สูก่ารพัฒนาท้องถิ่นอยา่งยั่งยืน 
(To be wisdom-based and innovative for sustainable local development.) 

 

 
 วันที่............เดือน......................................พ.ศ........................... 

เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ยืมวัสดุและอุปกรณ์ 
เรียน    ผู้อ านวยการกองกลาง 

        ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นางนางสาว)....................................................................................................................... 
เป็น        บุคคลภายนอก       บุคลากรของมหาวิทยาลัยสังกัด คณะ/สถาบัน/ส านัก............................................................. 
มีความประสงค์จะขออนุเคราะห์ยืมวัสดุและอุปกรณ ์ตามรายการ (ส่วนที่ 4) เพ่ือใช้ในงาน/กิจกรรม..................................... 
............................................................................ ในระหว่างวันที่.....................................ถึงวันที่.......................................... .... 
โดย       จะมารับของด้วยตนเอง  
           ขอให้ขนของไปสถานที่จัดงาน (มีค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม และให้บริการเฉพาะบุคลากรของมหาวิทยาลัยเท่านั้น)  
ในวันที่................................................เวลา................น. และส่งของคืนวันที่............ .................................เวลา................น. 
ทั้งนี้หากสิ่งของ ช ารุด/สูญหาย ผู้ขอยืมยินดีจะชดใช้ค่าเสียหายแก่มหาวิทยาลัยหรือจะจัดหาสิ่งของมาทดแทนของเดิม  

 
ลงชื่อ………………………………………………………..(ผู้ยืม) 

                                                            (……………………………………………………….) 

ส่วนที่ 1  
ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานที่และบริการ 
     เห็นควรอนุญาตให้ใช้ตามที่ขอ โดยมอบหมายให้ นาย.....................................................................(เป็นพนักงานขับรถ)  
      และให้ช าระเงินค่าบ ารุงรักษา จ านวน...........................บาท 
     ไม่เห็นควรอนุญาต                 
     เนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………………................................................ 

 
(ลงชื่อ)........................................................ 

                 หัวหน้างานอาคารสถานที่และบริการ 
                              วันที่………../……………………./…………. 

ส่วนที่ 2 
ความเห็นขอผู้อ านวยการกองกลาง 
     อนุญาต 
     ไมอ่นุญาตเนื่องจาก............................................................................... .......................................................................... 

    (ลงชื่อ)........................................................ 
                               ผู้อ านวยการกองกลาง 

                           วันที่………../……………………./…………. 

ส่วนที่ 3 ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน (หลักฐำนกำรช ำระเงิน) 
ได้ช าระเงิน เมื่อวันที่........................................................... 
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่............................................................เลขที่......................  
 

       (ลงชื่อ)...................................................... 
               (.....................................................) 
                 วันที่......................................... 

แบบฟอร์มขอยืมวัสดุและอุปกรณ์ 



แหล่งภูมิปัญญา สร้างนวัตกรรม สูก่ารพัฒนาท้องถิ่นอยา่งยั่งยืน 
(To be wisdom-based and innovative for sustainable local development.) 

 

 
 
ส่วนที่ 4 
รายการวัสดุอุปกรณ์ มีดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รำยกำร 
ค่ำเช่ำส ำหรับ 

บุคลำกรภำยใน 
ค่ำเช่ำส ำหรับ 
บุคคลภำยนอก 

จ ำนวนที่
ยืม 

๑. รถกระเช้า (ไม่รวมค่าน้ ามัน) ๕๐๐ บาท/คร้ัง/วนั ไม่ให้ความอนุเคราะห์ คร้ัง 
๒. รถแม็คโคร(ไม่รวมค่าน้ ามัน) ๕๐๐ บาท/คร้ัง/วนั ไม่ให้ความอนุเคราะห์ คร้ัง 
๓. รถกระบะ (ไม่รวมค่าน้ ามัน) ๕๐๐ บาท/คร้ัง/วนั ไม่ให้ความอนุเคราะห์ คร้ัง 
4. รถน้ า (ไม่รวมค่าน้ ามัน) 500 บาท/รอบ 1,000 บาท/รอบ รอบ 
5. รถแทรกเตอร์ (ไม่รวมค่าน้ ามนั) 500 บาท/รอบ ไม่ให้ความอนุเคราะห์ รอบ 
6. โต๊ะพับหนา้ขาว ๓๐ บาท/ตัว ๑๐๐ บาท/ตัว ตัว 
7. โต๊ะจีน กลม/เหลี่ยม ๒๐ บาท/ตัว ๕๐ บาท/ตัว ตัว 
8. เก้าอี้พลาสติก** ๓ บาท/ตวั ๑๐ บาท/ตัว ตัว 
9. ผ้าปูโตะ๊ธรรมดา/ผ้าคลุมเก้าอ้ี 
(ซักคืนเมื่อเสร็จแล้ว) 

5 บาท/ผืน/วัน 10 บาท/ผืน ผืน 

10. ผ้าปูโตะ๊จีบขาว 
(ซักคืนเมื่อเสร็จแล้ว) 

100 บาท/ผนื/วนั 200 บาท/ผนื ผืน 

11. ผ้าม้วน(ซักคืนเมื่อเสร็จแลว้)  
(ชนิดธรรมดา/ชนิดมัน) 

50 บาท/ม้วน/วนั 80 บาท/ม้วน ม้วน 

12. แก้วน้ าใส  
(ล้างคนืเมื่อเสร็จแล้ว) 

20 บาท/ลัง/วนั 50 บาท/ลัง/วนั ลัง 

๑3. คูลเลอร์น้ า (ร้อน/เย็น) 
(ล้างคืนเมื่อเสร็จแล้ว) 

๑๐๐ บาท/ใบ ไม่ให้ความอนุเคราะห์ ใบ 

๑4. แท่นยกระดับ ๕๐ บาท/แทน่ ไม่ให้ความอนุเคราะห์ แท่น 
๑5. พัดลม ๒๐ บาท/ตัว ๕๐ บาท/ตัว ตัว 
๑6. เคร่ืองเสียง 
- ชุดเล็ก 
- ชุดกลาง 
- ชุดใหญ่ 

 
๑,๐๐๐ บาท/ชุด 
๒,๐๐๐ บาท/ชุด 
๓,๕๐๐ บาท/ชุด 

ไม่ให้ความอนุเคราะห์ 

 
ชุด 
ชุด 
ชุด 

17. อ่ืนๆ 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 

 

ส่วนส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เพื่อคิดค่ำใช้จ่ำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค่าขนส่ง 
รวมเป็นเงิน 




